
Рекомендации по заполнению отчета о целевом использовании средств гранта по 
Соглашению о предоставлении гранта РНФ (1ФО) 

1. Отчет о целевом использовании средств гранта (далее – Финансовый отчет, ФО) 
подает организация-Исполнитель по Соглашению о предоставлении гранта РНФ (далее – 
Исполнитель). Финансовый отчет доступен в ИАС РНФ - https://grant.rscf.ru/ только 
координатору от организации. Координатору необходимо для входа в ИАС РНФ ввести свои 
учетные данные (имя пользователя (логин координатора) и пароль). 

2. Финансовый отчет размещен в разделе «Организации» - «ОКР/ для (для 
организации-Исполнителя).  

 

 
3. Далее необходимо заполнить дополнительную информацию о вознаграждении 

членов коллектива (в том числе руководителя проекта) за счет средств гранта и 
софинансирования за выполнение проекта (при наличии). 

 
4. Проверьте полноту заполнения информации по каждому исполнителю при 

подготовке информации об участниках проекта для финансового отчета поправьте/удалите всё 



2 
 
лишнее в карточке (или саму карточку). При необходимости удаления члена коллектива нужно 
войти в карточку исполнителя проекта и нажать кнопку «удалить». 

 
5. После внесения информации на всех членов коллектива (без вспомогательного 

персонала), перейти к заполнению финансового отчета нажатием на кнопку «Финансовый отчет 
за 2023 год» 

 
6. Финансовый отчет заполняется с учетом понесенных фактических расходов за 

отчетный период. Объемы фактических расходов не могут превышать плановые объемы по 
соответствующему направлению расходования средств гранта. При этом допустимо 
перераспределение (уточнение) плановых объемов на отчетный период относительно объемов 
предусмотренных сметой расходов в соответствии с соглашением о предоставлении гранта. 

7. Внесите данные в таблицу «Информация о расходовании средств гранта». Сумма 
«Всего» считается автоматически (сумма пп. 1 - 7).  
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8. Сумму неиспользованного остатка средств гранта сформированная в таблице 

переносится в поле «Остаток средств гранта на 31 декабря текущего календарного года в рублях 
и копейках». В случае, если сформировался остаток на конец отчетного периода в табличной 
части = 0 тыс. руб. с учетом округления, а по бухгалтерским данным остаток составил 15 рублей 
00 копеек, то заполнение поля «Остаток средств гранта на 31 декабря текущего календарного 
года» в рублях и копейках обязательно. 

9. Расшифруйте расходы указные в пунктах 3,4,5,6.   
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10. В пункт 1.11 можно вложить только один файл. При последующей загрузке файла 
новый файл заменит предыдущий 

 
11. Проверьте правильно заполненных данных  

 
 
12. Если все в порядке, и есть соответствующее сообщение, нажимаем ОК и 

регистрируем финансовый отчет. Если после нажатия кнопки «Проверить», появляется окно о 
недопустимых данных, необходимо проверить введенные данные - все, что заполнено неверно 
подсвечивается красной рамкой.  

13. Зарегистрируйте отчет.  
14. После этого необходимо распечатать финансовый отчет в 1 экземпляре, 

подписать. Титульный лист финансового отчета подписывается руководителем проекта и 
руководителем организации, либо уполномоченным представителем, действующим на 
основании доверенности или распорядительного документа. В случае подписания Формы 
уполномоченным представителем организации (в т.ч. – руководителем филиала) к печатному 
экземпляру отчета прилагается копия распорядительного документа или доверенности, 
заверенная печатью организации (при наличии). Последняя страница формы 1ФО финансового 
отчета подписывается руководителем организации, либо уполномоченным представителем, 
действующим на основании доверенности или распорядительного документа и главным 
бухгалтером организации. Далее необходимо поставить печати организации, расшифровать 
подпись руководителя организации.  

15. Печатный экземпляр финансового отчета должен быть прошнурован и скреплен 
оттиском печати (при ее наличии) организации. 

16. Финансовый отчет должен поступить в РНФ в срок не позднее 1 февраля 2024 г. 
(17:00 по московскому времени) в бумажном и в электронном виде. После получения 
финансового отчета в бумажном виде соответствующий статус отразится в личном кабинете 
координатора в ИАС РНФ. 

17. По вопросам, возникающим в процессе оформления отчета можно обращаться на 
адрес эл. почты konkurs_okr@rscf.ru с обязательным указанием в теме сообщения «Подготовка 
отчета о выполнении проекта (Номер проекта)». 
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